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ANUNT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU

Date cu cargcter

S

rahova, Romania
ax: 0244/522.452
fiscala 17704779
13013

)RI SI

OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI REGISTRAT(
PERSONAL CONEX LA INSTANTE JUDECATORESTI
ORGANIZAT in perioada 25.11.2026-27.11.2026

Se aduce la cunostinta celor interesati, ca in perioada 25.11.2026-27.1
organizeazi la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, conct
ocuparea urmiitoarelor posturi vacante pe durati nedeterminati unice:

1.2026, se
urs pentru

Instanta Nr. posturi vacante Denumirea postului
scos la concurs |
Judecatoria Targoviste 1 Sofer
Judecatoria Cadmpina 1 Sofer
Judecatoria Gaesti 1 Aprod
Judecatoria Pucioasa 1 Grefier registrator cu

studii superioare

Judecitoria Racari 1 Grefier registrator cu
studii superioare

CONDITII DE PARTICIPARE :

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmitoarele conditji:

1. are cetdtenia roménd, domiciliul 1n Romania si capacitate deplina de exercitiu,

2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buna reputatie;
3. cunoagte limba roména;
4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

5. are studii medii (bacalaureat) sau studii superioare, dupa caz. Pentru ocuparea posturilor

vacante de grefieri registratori, pentru indeplinirea conditiei de absolvire a studiilor superioare, este

{

necesara absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica sau studii

de licenta in arhivistica. {
6. posesor permis de conducere categoriile B, BE, C, CE.

Pentru ocuparea posturilor vacante Je personal conex, dovada indeplinirii conditiei privind absolvirea s

|

prevézutd la alin. (1) pct. 5, se face cu diploma de absolvire, insotitd de foaia matricold sau, dupd caz,
bacalaureat. 1 |

tudiilor medii,
cu diploma de
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1. Candidatii vor depuné dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti
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in perioada

02.11.2026-15.11.2026, inclusiv, in zilele lucrdtoare, numai intre orele 13% — 15% Iq

Secretariatul concursului.,

2. Dosarul de concurs va contine urmétoarele acte:

|

- cerere de inscriere, adresa%té presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,
|

a) cartea de identitate, in cobie;
b) certificatul de nastere si, dupi caz, certificatul de casatorie, in copie;
¢) diploma de absolvire a studiilor medii sau superioare, in copie;
d) certificatul de cazier judy‘ciar;
e) certificatul de cazier fiscal;
f) curriculum vitae; |
g) adeverintd medicala din jcare sd rezulte ci este apt pentru exercitarea profesie
h) doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
i) recomandare privind profilul profesional gi moral;
j) chitanta de plati a taxei de inscriere de 300 lei. Taxa de inscriere la concurs s
contul Curtii de Apel Ploiegti} CIF 47373294, cont IBAN nr. RO28 TREZ 5212
XXXX, deschis la Trezoreria %loiesti. i

haN

ik @

> plateste in
OE33 0500

a
de conducere, categoriile B, 1BE, C, CE, dupi caz, precum si datele referitoare
cuprinse in evidenta permisel(})r de conducere retinute si a sanctiunilor aplicate cor
de autovehicule sau tramvaie‘prevézuté de Ordonanta de urgentd a Guvernului ni

¢ publice, republicati, cu modificarile si completirile

privind circulatia pe drumuril‘
comunicate candidatului, la cererea acestuia, de catre autoritatea competenta.

|
|

La depunerea dosarlll

confruntate cu actele origina

A . l .
(h) La cererea de inscriere la concurs pentru postul de sofer se vor anexa o copie 2

lui de concurs, actele prezentate in copie xe

le si certificate ,,conform cu originalul”. |

1. Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier registrator consta il

|

unei probe practice eliminato
teoretice din tematica anuntata. Proba practici eliminatorie consté in verificarea ct

de operare pe calculator, la aceastd proba nu se admit contestatii.

permisului
la candidat

\ducatorilor
r. 195/2002
> ulterioare,

rox vor fi

1 sustinerea
rii, precum si a unei probe scrise de verificare a cunostintelor
inostintelor
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Concursul pentru ocuparea posturilor vacante de personal conex consti in
sustinerea unei probe practice constind in realizarea unei lucréri specifice postului ce urmeaza
sa fie ocupat. |

2. Probele sustinute in|cadrul concursului se vor nota cu puncte de la 1 la 10.

3. Pentru a fi declarati gdmigi la concurs sau, dupi caz, la proba practica eliminatorie,
candidatii trebuie sa obtina cel putin nota 7.

4. Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de cétre comisia de
examinare, in ordinea descrescétoare a mediilor generale obtinute si in limita locurilor scoase
la concurs. |

5. La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in raport
cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu vechimea in
specialitate. |

Data afisérii 30.10.2026




CERERE DE INSCRIERE

La concursul din datade ........cooevvvnnn pentru postul de...ooevininnirininiiiniin, pe
perioada determinata/nedeterminata la instanta .........o.ccoiiinen
Nume
Prenume
Prenume parinti
Domiciliu | Judet

Localitate
Strada,Nr.
BLSc,Et,Ap
Telefon/Mobil
Act de identitate | Serie
Numat
Data
eliberarii
CNP

Taxa de inscriere | Suma

Serie
chitanta

Numar
chitanta

Data
eliberare

Studii absolvite
(medii/superioare juridice)

Data completarii

Semnatura
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TEMATICA
pentru concursul de recrutare

GREFIER REGISTRATOR

Cu studii superioare

PROCEDURA PENALA
Partea generald
Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale
Actiunea penala si actiunea civild in procesul penal

Participantii in procesul penal
Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;

Competenta judecatorului'de drepturi si libertdti si a judecdtorului de camera preliminara;
Incompatibilitatea; {

Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

Inculpatul si drepturile acestuia;

Partea civila si drepturile a%:esteia;

Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii
Reguli generale;
Audierea persoanelor;
Supravegherea tehnicd si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnica;

o S N ] " J—
Perchezitia domiciliara - cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia domiciliara

de emitere a mandatului de perchezitie domiciliar;

Perchezitia informatica;
Expertiza si constatarea - c*ispunerea efectudrii exepertizei sau a constatarii; numirea expert

procedura efectudrii expertizei; raportul de expertizi: audierea expertului; suplimentul de expertiza;
unei noi expertize; obiectul constaﬁérii si raportul de constatare;

6.

Misurile preventive

Acte procesuale si procedurale comune

. ; \ .
Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere;

Termenele;

Date cu caracter personal 3013

ot de CAoel S/ oicdts

Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 1001561, Ploiesti, Frahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

fiscala 17704779

; procedura

ului;
efectuarea




wel S/ Voceare

Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romaénia
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare‘tiscala 17704779

Date cu cara“ ter personal 3013

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inldturarea unor omisiuni vadite;
- Nulitatile. ‘

II. Partea speciala

1. Urmdrirea penald
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala.

2. Camera preliminara

3. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instant3;
- Apelul.

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civild

3. Participantii la procesul civil
Judecédtorul. Incompatibilitatea;

Pértile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
Interventia voluntara;
Interventia fortata;
Reprezentarea partilor in judecata. \

4. Competenta instantelor judecatoresti
- Incidente procedurale privitoare 1a competenta instantei.

5, Actele de procedara
- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de procedura.

6. Termenele procedurale

~

Procedura in fata primei instante
P | w
Cererea de chemare in judecata;

intdmpinarea;
Cererea reconventionala;
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Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Administrarea probei cu mart‘ori;

- Expertiza;

- Interogatoriul;

- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;

- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;

- indreptarea, ldmurirea si completarea hotararii,
|

8. Ciile de atac

Dispozitii generale;
- Apelul - termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depunerea cere

pregatirea judecdtii apelului; apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2022 privi;'\d organizarea judiciar,
i

TITLUL . Dispozitii generale;

|
\
TITLUL II. Instantele judecétores}ti;
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.
2. Legea nr. 567/2004 privl‘nd statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor ju
al parchetelor de pe ling3 acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului Nationa

Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile §
ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale;
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CAPITOLUL El. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe

langa acestea;

CAPITOLUL HI. Scoala Nationala de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate

al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langad acestea;
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CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instanteloﬁjudecétoregti
si al parchetelor de pe 1dngd acestea;

CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor jude:cétoresti si al

parchetelor de pe langd acestea;

i

CAPITOLUL VIL R3spunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de

pe langa acestea;

CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii si finale.

3. Reguiamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotararea j1r. 3243/2022

a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, :

CAPITOLUL Il. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor si ale celorlalte categorii de

personal

|
SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judeciitore;ti

SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activitatii instantei;

CAPITOLUL lll. Desfasurarea actiivitétii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUI#EA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. inrégistrarea si repartizarea cererilor adresate instanfelor, circuitul dosarelor;
- SECTIUNEA a 3-a. QIspozitii referitoare la activitatea premergdtoare sedintei de judecata si de

rezolvare a lucrarilor cu caracter admihistrativ;
- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedinjei de judecatd;
- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 10-a. Ellberarea certificatelor si a copiilor de pe fnscrisuri. Restltmrea [l

_ i
originale.

i

nscrisurilor

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate ai instantelor judecatoresti si él parchetelor

\

de pe langa acestea, aprobat prin Hotdrarea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in

Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 486 din 15.07.2010, cu
modificdrile si completdrile ulterioare !
2. Codul de proceduri civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247 din 10.04.2015, cu
modificarile si completarile ulterioare :
3. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciaré, republicatd in Monitorul Oficial, Partea ||, nr. 827 din
13.09.2005, cu modificdrile si completarile ulterioare. )
4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si al
parchetelor de pe langa acestea si :-lll personalului care functioneazd in cadrul Institutului Nationa| de Expertize
Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea |. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completarile
ulterioare.
5. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecétoresti, aprobat prin Hotdrarea nrl 3243/2022 a
Consiliului Superior al Magistraturii 1
6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor,
aprobat prin Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul
Oficial, Partea |, nr. 382 din 06.05.2005. ‘
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TEMATICA - | . S

pentru concursul de incadrare in functia de
- APROD o

1. Pirtile in procesul penal si civil (enumerare, definitie) in prima mstanta Cr
2.Citatiile §i comunicarea actelor de proceduri in procesul civil g
3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
- modul de citare a partilor; ' '
- continutul citatiei;
-~ locul de citare;

- inménarea citatiei;
- dovada de primire si procesul verbal de predare a cltapel
- comunicarea altor acte procedurale

4. Evidenta activitiii 1nstantel

- Raporturile de serviciu cu publicul.
6. Drepturile si indatoririle personalulm auxiliar de specialitate al instantelor Judecétorest_i,
Atributiile aprodului. . | L

2]

7. Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale i_nstantelor
Judecitoresti. :

o

BIBLIOGRAFIE: _ _ :
1. Regulamentul ‘de ordine interioara al instantelor judecitoresti, ‘aprobat prin  Hot#irar
nr.3243/2022; ' : ' C L
- 2. Codurile de proceduri penali si civild; o o N

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al 1nstan’;elor juc
si al parchetelor de pe 14ngi acestea cu modificarile si completarlle ulterioare. |




TEMATICA
pentru concursul de incadrare in functia de
- SOFER

1. Citarea partilor in procesul civil i procesul penal
2. Rispunderea contraventionald in materia circulatiei pe drumurile pub
nr. 195/2002 republicati cu modificérile §i completarile ulterioare.

3. Raspunderea penald In materia infractiunilor contra sigurantei circulatiei

BIBLIOGRAFIE:
1. Codurile de proceduri penald si civila;

2. O.U.G.nr. 195/2002 pl‘iJI
completdrile ulterioare.

3. Codul Penal — infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publiCe art.334-338.
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